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Introducere
in Windows Vista

Familiarizarea cu suprafata de lucru

Suprafata de lucru Windows este locul unde incepe si se sfarseste toata
activitatea dumneavoastra. Familiarizarea cu instrumentele si functiile la
care puteti avea acces din suprafata de lucru constituie coloana verte-
brald a utilizarii unui calculator. Fard a deprinde aceste abilitati, nu veti
putea sa avansati foarte mult. Dar, odata ce v-ati dezvoltat aceste com-
petente, veti putea sa lansati un program, sa lucrati cu fisiere, sa verifi-
cati starea oricarei activitati, cum ar fi cea de tiparire, si asa mai departe.

Din fericire, aceste aptitudini sunt usor de invatat si de exersat.



Suprafata de lucru este ceca ce vedeti cind deschideti calculatorul si Windows
Vista. Suprafata de lucru inlesneste accesul cétre toate programele i fisierele de pe cal-
culator (vezi Figura 1.1). lata o scurtd prezentare de ansamblu a ceea ce puteti vedea:

FIGURA 1.1. Cos de gunoi (Recycle Bin) Suprafata de lucru
Suprafata de
lucru Windows
Vista, in mod
implicit, nu este
aglomerata,

Bara cu instrumente Quick Launch  Bara cu sarcini Zona de notificari

# Suprafata de lucru este zona de fundal.
Priviti aceastd suprafata ca pe aceea a S fa t
biroului dumneavoastra, pe care aveti
asezat calculatorul. Pe aceasta supra-
fata puteti plasa diverse instrumente
de lucru.

Aspectul suprafetei de
lucru poate fi schimbat prin

selectarea unor seturi diferite
de culori sau prin addugarea
de imagini pe fundal. Pentru
mai multe informatii,
consultati Capitolul 13,
. Personalizarea Windows Vista”.

B Pe suprafata de lucru pot fi adaugate
diverse pictograme, pentru a avea ac-
ces rapid la cele mai utilizate aplicatii
si foldere. De exemplu, s3 presupunem
ca folositi foarte des aplicatia Micro-
soft Word, un program de prelucrare a
textului. Pentru lansarea sa rapida, puteti adduga pe suprafata de lucru o imagi-
ne asociata accesului la program. Astfel accesul este mult mai simplu si mai
rapid prin comparatie cu lansarea aplicatiei folosind o comanda. Daca Windows
Vista este instalat pe un calculator nou, pe suprafata de lucru pot sa existe deja
mai multe pictograme. Pentru mai multe informatii legate de adaugarea aces-
tora pe suprafata de lucru, consultati Capitolul 14, ,,Configurarea programelor.




B Butonul Start se afla in coltul din stinga-
Jjos si este folosit pentru afisarea meniului
Start. Veti invata mai multe despre modul
sau de functionare in ,,Afisarea meniului
Start“ si ,,Lansarea inexecutie a unui pro-
gram®, in paginile urmatoare ale acestui
capitol.

® In apropierea butonuluj Start vetl observa
bara cu instrumente Quick Launch (lansare
rapida). Pe aceastd bard cu instrumente
apar pictogramele aplicatiilor folosite frec-
vent, cum ar fi Internet Explorer.

# Pe bara cu sarcini apare céte un buton pen-
tru fiecare dintre programele sau ferestrele
deschise. De exemplu, daci lucrati cu un
document Paint, pe bara cu sarcini va apa-
rea un buton (vezi Figura 1.2). Pe baracu
sarcini vor aparea butoane si atunci cind  *
deschideti ferestre de explorare (ferestre in
care se afiseaza continuturi de figiere sau
foldere). Bara cu sarcini, afisnd ferestrele si
aplicatiile deschise, oferd nu doar informatii despre ceea ce se petrece in calcu-
lator, ci si 0 modalitate simpla de a comuta de 1a o fereastri deschis3 la alta.

activati/dezactivati.

SIGURA 1.2 Program aflat in executie
2r2 Cu sarcini

te

::z_uahlzare.a B Zona de notificdri include pictograme de stare ale sarcinilor curente. De

erelor si - q o . . . - . . .

aél‘ t?l ? exemplu, daci executati o tipérire, veti observa o pictogrami a imprimantei.
iCatinor - q . h ) 7

o Daca sunteti conectati la Internet, veti vedea o pictogramai de conectare. Pen-

tru mai multe informatii despre zona de notificdri, consultati sectiunea ,,Vi-

zualizarea zonei de notificiri®, in paginile urmatoare ale acestui capitol.

Afisarea meniului Start

Meniul Start este o listd de programe, foldere si butoane comune. Asa cum i-o
arata §i numele, meniul Start este, desigur, locul de unde incepeti! De aici pot fi
lansate in executie programe sau se pot deschide foldere comune cum ar fi Documents
(documente) sau Pictures (imagini).

Pentru deschiderea meniului Start, faceti clic pe butonul Start. Va fi afisat meniul
(vezi Figura 1.3). Din acest meniu, puteti executa oricare dintre urmatoarele operatiuni:
] Lansarea in executie a unui program. n partea superioari a meniului apar
pictogramele aplicatiilor utilizate pentru accesul la Intemet §i e-mail. Cu un
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FIGURA 1.3

Un dic pe
butonul Start
scoate la iveala

diferite comenzi.

Indrrmes
T Untemet Ergraare

clic pe pictograma lansati in exccutie programul
corespunzitor. Sub programele pentru Internet si

;i;ﬂ’”“ e-mail se afla lista programelor pe care le folositi
o cel mai frecvent. Puteti face clic pe oricare din aceste
z;;j::r;” programe pentru a le lansa in executie. Pentru alte
2 ndons M i programe care nu apar in lista din acest meniu,
5 vinsses s come executati clic pe comanda All Programs (toate pro-
GG g gramele). Consultati sectiunea ,,Lansarea unui pro-
glj:m e gram®, in paginile urmatoare ale acestui capitol.

e @ Sub panoul din stinga al meniului Start, vefi
R vedea caseta Instant Search (cautare instantanee).

b AiPepans

Este o noud facilitate introdusda de Windows
Vista, care oferd acces rapid pentru localizarea
fisierelor, programelor, muzicii, fotografiilor i a
altor elemente din calculatorul dumneavoastra.

B Accesul la foldercle utilizate cu regularitate. In partea dreaptd a meniului

Start apare o listd de foldere. Puteti executa clic pe oricare din aceste foldere
- Documents, Pictures, Music, Games (jocuri), Computer - pentru a deschide
folderul respectiv. In Capitolul 3, ,,Administrarea fisierelor” veti afla mai

multe despre lucrul cu foldere.
sfat \

Optiunea de afisare a
ultimelor programe utilizate
poate fi dezactivata, De
asemenea, puteti personaliza
aceasta lista astfel incat ea
sa cuprinda doar programele
favorite si nu ultimele
folosite. Pentru mai multe
% informatii, consultati Capitolul 14.

Alegerea unei comenzi. In afara de pro-
grame si foldere, in meniul Start din
Windows Vista veti mai gasi si liste
de comenzi, cum ar fi: Control Panel
(panou de control), Connect to (conec-
tare la), Help and Support (ajutor si
asistentd), Default Programs (programe
implicite) i Search (cautare). Veti in-
vata mai multe despre rolul acestor
comenzi in capitolele urmatoare.

Optiunea de inchidere a calculatorului
sau de inchidere a sesiunii de lucru. La
baza panoului din dreapta apar pictogra-

mele de comandi pentru aceste operatiuni. Ele pot fi utilizate pentru inchiderea
sesiunii curente de lucru (log off), repornire (restart), inchiderea calculatorului
(shut down), comutarea intre utilizatori si alte operatiuni similare.

Lucrul cu pictogramele de pe suprafata de lucru

Pe suprafata de lucru pot fi adaugate si plasate oricare dintre pictogramele dorite.
Este o operatiune similara cu aranjarea biroului dumneavoastra de lucru in asa fel incé:
si puteti gasi cit mai ugor toate hartiile, creioanele si celelalte instrumente, simplu si
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rapid. In acelasi fel, puteti adauga pictograme pe suprafata de lucru pentru a avea acces
la programe, fisiere, foldere, imprimante si alte dispozitive. Adaugarea noilor picto-
grame, denumirea i stergerea lor sunt examinate in Capitolul 14.

Dupa plasarea lor pe suprafata de lucru, pictogramele pot fi mutate astfel incat sa
fie pozitionate dupa dorinta dumneavoastra. Cea mai simpla modalitate de aranjare a
acestora este deplasarea lor cu mouse-ul. Urmati pasii de mai jos:

1.
2.

(P8}

Pozitionati cursorul mouse-ului deasupra pictogramei.

Executati clic $i mentineti apasat butonul sting al mouse-ului si trageti picto-
grama catre locatia dorita de pe ecran. Combinatia dintre apasarea, mentinerea
butonului sténg apasat si deplasarea catre noua locatie de pe ecran se numeste
pe scurt ,tragere®. Cu alte cuvinte, a trage Inseamni apasarea butonului sting
al mouse-ului §i mentinerea apasatd a acestuia pe tot parcursul deplasarii
mouse-ului pe suprafata de lucru.

Dupa plasarea pictogramei in locul dorit, eliberati butonul mouse-ului. In
acest fel, at deplasat pictograma in noua sa locatie.

In afard de a muta personal pictogramele pe suprafata de lucru, exista si optiunea
de a folosi facilitatea Windows de aranjare si aliniere automati a pictogramelor pe
suprafata de lucru. In acest scop, procedati astfel:

L.

Executati clic cu butonul din dreapta al mouse-ului pe o zona libera de pe
suprafata de lucru.

Selectati Sort by (sortare dupa) din meniul rapid care se deschide $1 apoi
alegeti varianta de sortare dorita. Aranjarea se poate face dupd: nume, dimen-
siune, tip sau data ultimei modificari (vezi Figura 1.4).

Sau:

Executati clic pe View (vizualizare), Auto Arrange (aranjare
automatd). Windows Vista va muta pictogramele citre
coltul din stanga-sus, lasind spatii egale
intre ele pe verticald, dupa care, daci
este cazul, va completa coloana urma- H
toare (catre dreapta). atentle
Sau: Daca apare un blocaj in
timpul executiei sau daca
efectuati modificari
asupra unor caracteristici-
cheie ale sistemului, s-ar
putea sa fie nevoie de o repornire.
Executati clic pe sageata orientats
in jos de langa pictograma n forma
de lacat si apoi selectati Restart.
Consultati ,Repornirea si oprirea

Exccutafi clic pe View (vizualizare),
Align to Grid (aliniere la grila). In mo-
mentul alegerii acestei optiuni, Windows
Vista pastreaza pictogramele aliniate la
o grild invizibila, care le spatiazi auto-
mat. Pentru a dezactiva aceasta optiune
(de exemplu, in cazul in care doriti si
aveti spafii mai mici Intre pictograme),
deselectati comanda.
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Vizualizarea barei cu sarcini

Executati clic cu butonul din dreapta al mouse-ului pe suprafata
de lucru pentru a deschide meniul

FIGURA 1.4
Puteti alege
modul de
aranjare a
pictogramelor
dintr-un meniu
de acces rapid
accesat de pe
suprafata de
lucru.

Bara cu sarcini, asa cum am mentionat anterior, contine butoane pentru toate fe-
restrele i programele deschise. De aceea, bara cu sarcini oferd informatii precise
despre aplicatiile deschise §i despre programul sau fereastra activd la un moment dat
(cea in care se poate lucra).

Bara cu sarcini permite, de asemenea, co-
mutarea intre ferestrele deschise. Pentru a acti-
va un anumit program sau fereastra, executati

sfat

clic pe butonul care-1 corespunde de pe bara.
De exemplu, si presupunem ci aveti deschisa
fereastra aplicatiei WordPad si Windows Photo
Gallery (galerie foto Windows). Pentru a activa
fereastra Windows Photo Gallery, executati clic
pe butonul sdu de pe bard. Aceastd fereastréd se
deschide pe ecran si devine fereastra activa.
Daci monitorul dumneavoastrd accepta inter-
fata Aero, puteti deplasa cursorul mouse-ului
peste butoanele de pe bara cu sarcini §i pentru a

afisa o vedere miniaturald a ferestrei, asa cum este

prezentat in Figura 1.5.

¥ Pentru a face economie
de spatiu, de multe ori

Windows grupeaza ferestre

similare si afiseaza un singur

buton. Puteti executa clic
pe sageata de pe buton
pentru a afisa toate fere-
strele deschise. Apoi
faceti clic pe fereastra pe care
doriti s o activati.
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sIGURA 1.5 Vedere miniaturala
=tz folosi bara
0 sarcini pentru
= wrugliza sau
muta intre
strele
J=schise.
Vizualizarea zonei de notificari

Zona de notificari este o parte a barei cu Sfat
sarcini care afigeaza ora curenta §i pictogramele
de stare (vezi Figura 1.6). De exemplu, Windows
Vista include o pictograma de notificare pentru
actualizarile automate. Sunt vizibile pictogra-
mele pentru conexiunea la Internet si la retea,
ca §i pictograma de ajustare a volumului. De
asemenea, mai pot fi vizibile pictograme pentru
componentele hardware, cum ar fi scannerul.

Puteti muta bara de
sarcini intr-o alta locatie si,
de asemenea, ii puteti

modifica aspectul. Consultati
Capitolul 13 pentru mai
multe informatii.

~IGURA 1.6
n zona de noti-
faari sunt afisate

oictograme care

evidentiaza tot

ceea ce se Un mesaj de notificare din partea sis-

t5mpla in temului va aparea periodic din tava sistem pen-

z=leulatorul tru a va atrage atentia asupra unor evenimente

“umneavoastra. gsay pentru a sugera diverse actiuni. De exem- Sfat
plu, cind un fisier este tipant fara incidente, pe ' o
bara apare pictograma unei imprimante si apoi (@ Ry Futeti deplasa indicatorul
un mesaj care informeaza utilizatorul ca tipa- Y& mouse-ului deasupra orei
rirea s-a incheiat. Pentru a inchide un mesaj, pentru a afisa data curenta.

Sau redimensionati bara cu
sarcini (prin tragere de mar-
ginea acesteia) astfel incat
sa afiseze doua randuri de
butoane, iar data va fi afisata in
format complet.

executati clic pe butonul sau de Inchidere. Sau
puteti vedea un memento referitor la actualiza-
rea unor aplicatii, cum ar fi un program antivirus
sau chiar sistemul Windows. Puteti face clic pe
mesajul respectiv pentru a obtine mai multe
informatii despre natura notificarii.

De asemenea, in Windows Vista zona de
notificare poate fi restrinsad pentru a ascunde pictogramele, in special cand acestea
sunt numeroase. Pentru a extinde din nou zona respectivi, faceti clic pe butonul in
forma de sageata orientatd spre stinga de 1dnga pictograme. Zona isi recapita automat,
dupd citeva secunde, dimensiunea initiald. De asemenea, puteti ascunde imediat
unele pictograme executidnd clic pe sigeata care este acum orientatd spre dreapta.



